
 
 
 
 
 

Aushilfskraft (m/w) geringfügiger Beschäftigungsbasis 
 
 
Wir suchen zum schnellstmöglichen Zeitpunkt eine Aushilfskraft (m/w) zur Unterstützung 
unseres Teams: 
 
Arbeitszeiten variieren Montag – Freitag zwischen 08:00 Uhr und 17:00 Uhr 
Täglicher Einsatz wünschenswert 
 
 
Wer sind wir? 
Wir sind eine mittelständische Kanzlei in Aschaffenburg und Anwälte aus Leidenschaft. 
Eine von Kooperation, Fairness und Respekt geprägte Kultur in unserer Kanzlei ist für uns 
wesentlich. 
Wir wollen gemeinsam erfolgreich sein und wachsen und bauen hierauf auf usnere 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. 
 
 
Was erwartet Sie? 

- Vorbereitende Posteingangsbearbeitung (scannen und  elektronisch erfassen) 
- Ablage 
- Postausgangsbearbeitung ( faxen, kurvertieren, frankieren) 

 
 
Was bringen Sie mit? 

- Büroorganisatorisches Grundverständnis 
- MS-Office Kenntnisse 
- Flexibilität 
- Schnelle Auffassungsgabe 
- Saubere & genaue Arbeitsweise 

 
 
 

Muth & Faust Rechtsanwälte in Partnschaft 
Herrn Steffen Väth 

Weißenburger Straße 28 
63739 Aschaffenburg 

 
bewerbung@muth-faust.de 


